Приложение № 4
к  учетной  политике для целей

бюджетного  учета,

утвержденной распоряжением 

главы администрации

Мирнинского муниципального образования

от  18 марта 2019 года  № 8
Самостоятельно разработанные 
формы первичных (сводных) учетных документов.
Реестр закупок,

осуществленных без заключения муниципальных контрактов

_________________________________________________________________

Наименование учреждения

______________________
(период)

	№

п/п
	Наименование и местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг
	Дата закупки
	Закупаемые товары, работы, услуги
	Сумма

	
	наименование
	местонахождение 
	№, дата договора


	
	Краткое наименование
	количество
	цена
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель                   ____________             __________________      _________________

                                                        (должность)                                (подпись)                       (расшифровка подписи)

Форма расчетного листка

Организация:

Подразделение:

РАСЧЕТНЫЙ  ЛИСТОК за ______________   _________ год

                                                           (месяц)   

         Сотрудник  _____________________________                                              К выплате: ___________
                                                                            (ФИО)

        Организация: _______________________________ 
        Подразделение: _____________________________                                       Должность: ___________
                                                                                                                                     Оклад (тариф): _________

	Вид
	Период
	Рабочие
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	
	
	Дни
	Часы
	
	
	
	
	

	Начислено:
	
	
	
	
	
	Удержано:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Выплачено:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Долг предприятия на начало
	Долг предприятия на конец

	Общий облагаемый доход:
	

	Вычетов на детей:
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главе  администрации _______________

                                                                                                муниципального образования

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение денежных средств

на командировочные расходы

От  _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________

(наименование должности)

Командировка в __________________________________________________________

(наименование населенного пункта)
с «___» ___________ 20__ года                         по «___» ____________ 20__года

	Наименование расхода
	Счет аналитического учета 0 208 00 000
	Количество
	Стоимость
	Сумма

	Суточные
	0 208 26 560
	
	
	

	Проезд
	0 208 26 560
	
	
	

	Проезд
	0 208 26 560
	
	
	

	Проживание
	0 208 26 560
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


         Обязуюсь в течение 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки представить авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

                                                                                                                                                                                                            _____________________
 (подпись работника)
                                                                                                                                       _______________

                                                                                                                                                                                                                     (дата)
По предыдущим авансам задолженность за подотчетным лицом отсутствует.

Ведущий бухгалтер___________             ____________________   ______________________
(наименование должности ответственного специалиста)                            (подпись)                               (ФИО ответственного специалиста)
Главе  администрации _______________
                                                                                                муниципального образования

                                                                                                от ________________________________

                                                                                                 __________________________________       

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оплатить мне перерасход по авансовому отчету в сумме __________________ рублей за __________________________________________________________________________

                      (наименование расходов)

«____»  ____________ 20__г.                                      ________________   ________________

                                                                                                                                                        (подпись)                    (расшифровка подписи)
Задолженность за подотчетным лицом по предыдущим авансам ______________________

Счет аналитического учета ___________________________

Бухгалтер _____________   ___________________________

                                          (подпись)                              (расшифровка подписи)
Главе  администрации _______________

                                                                                                муниципального образования

                                                                                                от ________________________________

                                                                                                 __________________________________       

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать в подотчет денежные средства в сумме _______________________ рублей на ________________________________________________________________________________

                      (наименование расходов)

«____»  ____________ 20__г.                                      ________________   ________________

                                                                                                                                                        (подпись)                    (расшифровка подписи)
Задолженность за подотчетным лицом по предыдущим авансам ______________________

Счет аналитического учета ___________________________

Бухгалтер _____________   ___________________________

                                          (подпись)                              (расшифровка подписи)
Унифицированная форма № Т-9
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД 
	0301022 

	
	по ОКПО
	


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления

	ПРИКАЗ
	
	


(распоряжение)
о направлении работника в командировку

Направить в командировку:

	
	Табельный номер

	
	


(фамилия, имя, отчество)

(структурное подразделение)

(должность (специальность, профессия))

(место назначения (страна, город, организация))

	сроком на
	
	календарных дней


	с
	“
	
	”
	
	20
	
	г.  по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	с целью
	

	
	


	Командировка за счет средств
	

	
	(указать источник финансирования)

	


	Основание (документ, номер, дата):
	

	(служебное задание, другое основание (указать))

	Руководитель организации
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	С приказом (распоряжением) работник ознакомлен
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	(личная подпись)
	
	
	
	
	
	
	


На командировку в выходной день _______________________________________________________________________

                                                                        (согласен/не согласен, Ф.И.О., подпись, дата)
За работу в праздничные и выходные дни прошу ________________________________________________________

                               (оплата в двойном размере за каждый отработанный выходной день;
____________________________________________________________________________________________________________________________предоставление дополнительного выходного дня, оплата отработанного выходного дня в одинарном размере за каждый отработанный выходной день)
Подробный расчет начислений
к документу
Командировка № __  от  _______________ г.

Организация: __________________________________________________

Работник: _____________________________________________________

Место работы: _________________________________________________

Вид занятости: _________________________________________________

1. Расчет среднего заработка

	Месяц
	Заработок
	Премии
	Учтено дней расчетного периода

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


             Среднедневной: ____________________________

2. Командировка

	Начисление
	Период
	Оплачено
	Результат

	
	
	дней
	часов
	

	
	
	
	
	


Ведущий бухгалтер ____________________________

______________________________________________________
(наименование учреждения культуры)

ПРОТОКОЛ

общего количества баллов каждого работника учреждения для определения размера стимулирующих выплат

за _________________ г.

	ФИО
	Должность
	Количество баллов
	Подпись работника

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Члены комиссии по распределению стимулирующей части фонда:
__________________  __________________

        (подпись)                         (ФИО)
__________________  __________________

        (подпись)                         (ФИО)

__________________  __________________

        (подпись)                         (ФИО)

__________________  __________________

        (подпись)                         (ФИО)

__________________  __________________

        (подпись)                         (ФИО)

Показатели эффективности деятельности работников ____________________________________________

(наименование учреждения культуры)
за _____________________ г.
ФИО работника: ________________________

Должность: ____________________________

	Показатели эффективности деятельности
	Критерий оценки в баллах
	Самооценка работника учреждения
	Оценка комиссии по распределению стимулирующих выплат
	Итоговый балл за текущий месяц

	Выплаты за интенсивность и высокие результаты работы

	Обеспечение досуга населения. Обеспечение условий для развития народного творчества и самодеятельного искусства, выставочная деятельность.
	До 15 баллов
	
	
	

	Обеспечение хозяйственной деятельности (отопление, освещение, организация и контроль текущего и капитального ремонта; соблюдение противопожарной безопасности).
	От 10 баллов
	
	
	

	Участие в выполнении важных работ, мероприятий (организация дополнительных платных услуг; работа с клубными формированиями и любительскими объединениями).
	От 10 баллов
	
	
	

	Выполнение больших объемов работ в кратчайшие сроки и с высоким результатом; участие в межпоселенческих, районных и областных конкурсах, фестивалях, выставках; качественная организация и проведение мероприятий различного уровня.
	От 10 баллов
	
	
	

	Обеспечение производственно-творческой деятельности учреждения (создание условий для комфортного посещения и пребывания в учреждении).

Приобретение, ремонт и эксплуатация необходимых для реализации основной деятельности учреждения, предусмотренной Уставом, сценическо-постановочных средств и библиотечного имущества, оборудования.
	От 10 баллов
	
	
	

	Организация и проведение выставок, тематических лекций, конкурсов и иных мероприятий.
	От 10 баллов


	
	
	

	ИТОГО баллов за текущий месяц
	
	
	
	


